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Municipio de Capanema - PR

DECRETO N° 7.851, DE 14 DE MAIO DE 2025.

Regulamenta a politica de protegio de
dados pessoais no dambito do Municipio de
Capanema, bem como, institui regras
especificas complementares ds normas gerais
estabelecidas pela Lei Federal n° 13.709, de
14 de agosto de 2018 — Lei de Protecio de
Dados Pessoais (LGPD) e dia outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL de Capanema, Estado do Parand, no uso de suas
atribuigdes legais,

DECRETA:

Art. 1° Este decreto regulamenta as normas especificas ¢ os procedimentos para a
aplicacao da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Prote¢do de Dados
- LGPD, no @mbito do Municipio de Capanema.

Art. 2° O presente Decreto ¢ as normas técnicas dele decorrentes aplicam-se aos 6rgéos
e entidades da Administrag@o Direta e Indireta do Municipio de Capanema, sendo facultativa
a sua aplicag@o para as Empresas de Economia Mista.

Art. 3° Para os fins deste decreto, considera-se:

I - Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais;

IT - Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

I1I - Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de
comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados € a Autoridade Nacional de Protegéo
de Dados (ANPD);

IV - Agentes de tratamento: o controlador e o operador;

V - Encarregado - Geral de Protecdo de Dados do Municipio: pessoa indicada (um titular
e um suplente) pelo controlador para atuar como canal de comunicagao entre o controlador, os
titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), cumprindo com
atribuicdes constantes em Norma Técnica especifica e com atribuigdes que possam Vir a ser
estabelecidas pela ANPD;

VI - Encarregados Setoriais de Protegdo de Dados: pessoas (titular e suplente) indicadas
pelos orgaos e entidades municipais para realizar a adequagdo de seus orgdos e/ou entidades a
LGPD, com base no Protocolo de Adequagio elaborado pelo Encarregado - Geral de Protecdo
de Dados do Municipio, observado o constante em Norma Técnica especifica;

VII - Comissdo Permanente Municipal de Protegdo de Dados (CPMPD): comissdo
formada por representantes de pastas distintas da Administragdo Municipal, com o objetivo de
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atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado a LGPD, demais
leis que possam colidir com o tema protegdo de dados e sobre este decreto;

VIII - Orgdos e Entidades Municipais: todos os Orgios e Entidades da Administragio
Direta e Indireta do Municipio abrangidos por este decreto, seja pela sua aplicabilidade
compulsdria ou facultativa;

IX - Dado pessoal: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

X - Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, conviccio
religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organiza¢ao de carater religioso, filosofico
ou politico, dado referente a satide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

XI - Dado anonimizado: dado relativo a titular que nao possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu
tratamento;

XII - Banco de dados: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em
varios locais, em suporte eletronico ou fisico;

XIIT - Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento;

XIV - Tratamento: toda operagao realizada com dados pessoais, como as que se referem
a coleta, produgdo, recepgio, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissio,
distribui¢do, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou
controle da informagao, modificacdo, comunicagio, transferéncia, difusdo ou extracio;

XV - Anonimizagdo: utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento
do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou
indireta, a um individuo;

XVI - Consentimento: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XVII - Protocolo de Adequagdo: documento reunindo um conjunto de normas,
procedimentos, diretrizes emodelos de documentagGes especificas para guiar a adequagdo de
orgdos e entidades municipais a Lei Geral de Prote¢do de Dados;

XVIII - Plano de Adequagdo: documento reunindo um conjunto de procedimentos,
processos, modelos dedocumentagdes especificas e medidas que serdo realizadas para adequar
um orgdo ou entidade municipal a Lei Geral de Protegdo de Dados, elaboradas com base
no Protocolo de Adequagdo;

XIX - Relatorio de impacto a prote¢do de dados pessoais: documentagdo do Encarregado
de Protecdo de dados que contém a descrigdo dos processos de tratamento de dados pessoais
que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigagdo de risco;

XX - Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD): 6rgao da Administragio
Publica Federal responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta lei em
todo o territorio nacional.

Paragrafo tinico. O Municipio de Capanema fica definido como Controlador.
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Art. 4° A regulamentacao das normas especificas, bem como os procedimentos para a
protecdo ¢ tratamento de dados no ambito do Municipio de Capanema serdo detalhadas por
Norma Técnica a ser elaborada pelo Encarregado - Geral de Protegdo de Dados e publicada
apos analise e aprovagdo da Comissao Permanente Municipal de Protecdo de Dados
(CPMPD).

Art. 5° Constardo nas Normas Técnicas as regras especificas para a realizagdo do
tratamento e protegdo de dados, e seus procedimentos operacionais no Municipio de
Capanema.

§1° Cada Norma Técnica publicada sera identificada por nimero sequencial em relacdo
a norma anterior, iniciando em um, acrescido do ano de publicagdo da norma. Ex.: Norma
Técnica LGPD 001/2020; Norma Técnica LGPD 002/2021.

§2° Toda Norma Técnica emitida devera ser publicada no Diario Oficial Eletronico -
Atos do Municipio e revogara automaticamente a norma anterior, quando regulamentar o
mesmo assunto.

Art. 6° As Sociedades de Economia Mista e as Empresas Publicas poderdo optar pela
adogdo de regulamento proprio para atendimento a LGPD. Neste caso, deverdo manifestar-se
formalmente ao Encarregado - Geral de Prote¢io de Dados do Municipio informando a sua
opcao.

Paragrafo tinico. Quando optarem pela adogdo de regulamento proprio, todas as
responsabilidades advindas da LGPD serdo exclusivamente da empresa estatal e seus orgios,
eximindo o Encarregado - Geral de Protecdo de Dados do Municipio ou qualquer outra
estrutura do Municipio de responsabilidades sobre a aplicagdo da Lei.

Art. 7° As atividades de (ratamento de dados pessoais pelos orgdos e entidades
municipais deverdo observar a boa-fé e os seguintes principios:

[ - Finalidade: realizacdo do tratamento para propositos legitimos, especificos, explicitos
e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com
essas finalidades;

II - Adequagdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular,
de acordo com o contexto do tratamento;

11T - Necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a realizacdo de
suas finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em
relagdo as finalidades do tratamento de dados;

IV - Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma
¢ a duragdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e
atualizacio dosdados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade
de seu tratamento;

VI - Transparéncia: garantia aos titulares, de informagoes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre arealizagdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observados
os segredos comercial e industrial;
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VII - Seguranga: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicio,
perda, alteragdo, comunicagdo ou difusdo;

VIII - Prevengdo: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude do
tratamento de dados pessoais;

IX - Nao discriminagdo: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatorios, ilicitos ou abusivos;

X - Responsabilizagdo e prestacdo de contas: demonstragdo, pelo agente, da adogédo de
medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de
protecio de dados pessoais ¢, inclusive, da eficacia dessas medidas.

Art. 8° O tratamento de dados pessoais pelos Orgios e Entidades Municipais deve:

I - Objetivar o exercicio de suas competéncias legais e o cumprimento das atribui¢des
legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade publica e a persecugdo do
interesse publico;

II - Observar o dever de conferir publicidade as hipdteses de sua realizagdo, com o
fornecimento de informacgdes claras e atualizadas sobre a previsdo legal, finalidade, os
procedimentos e as praticas utilizadas para a sua execucio.

Art. 9° Os orgdos e as entidades da Administragdo Publica Municipal podem efetuar o
uso compartilhado de dados pessoais com outros 6rgaos e entidades publicas para atender a
finalidades especificas de execugdo de politicas publicas, no ambito de suas atribui¢des legais,
respeitados os principios de protegdo de dados pessoais elencados no artigo 6° da Lei Federal
n® 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Art. 10. A Administragao Pblica Municipal Direta e Indireta, nos termos da Lei Federal
n” 13.709, de 14 de agosto de 2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

I - O mapeamento dos dados pessoais existentes e dos fluxos de dados pessoais em suas
unidades;

IT - A analise de risco;

II1 - O plano de adequagio, observadas as exigéncias constantes em norma especifica;

IV - O relatério de impacto a protecdo de dados pessoais.

Paragrafo tinico. Para fins do inciso III do caput deste artigo, deverdo ser observadas
as regras editadas pelo Encarregado - Geral de Protecdo de Dados do Municipio, apos
deliberacio favoravel da Comissdo Permanente Municipal de Protecdo de Dados (CPMPD).

Art. 11. E vedado aos Orgios e Entidades Municipais transferir a entidades privadas
dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha acesso, exceto:

I - Na hipdtese de execugdo descentralizada de atividade publica que exija a
transferéncia, exclusivamente para esse fim especifico e determinado, observado o disposto
na Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, (Lei de Acesso a Informacao) e legislacao
municipal especifica;
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IT - Na hipotese em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas as
disposigoes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018;

III - Quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio de
clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos congéneres, cuja celebragio
devera ser informada pelo responsavel ao Encarregado - Geral do Municipio para
comunicagdo a autoridade nacional de protecdo de dados;

IV - Na hipotese da transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a prevengdo de
fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a seguranga e a integridade do titular dos
dados, desde que vedado o tratamento para outras finalidades.

Paragrafo inico. Em quaisquer das hipoteses previstas neste artigo:

I - A transferéncia de dados dependeré de autorizagdo especifica conferida pelo Orgdo ou
Entidade Municipal a Entidade Privada;

Il - As Entidades Privadas deverdo assegurar que néo havera comprometimento do nivel
de protecio dos dados garantido pelo Orgido ou Entidade Municipal.

Art. 12. Os Orgdos ¢ Entidades Municipais podem efetuar a comunicagdo ou o uso
compartilhado de dados pessoais a pessoa de direito privado, desde que:

I - O Encarregado - Geral de Protecdo de Dados do Municipio informe a Autoridade
Nacional de Protecdode Dados, na forma do regulamento Municipal correspondente;

II - Seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a) Nas hipoteses de dispensa de consentimento previstas na Lei Federal n® 13.709, de

14 de agosto de 2018;

b) Nos casos de uso compartilhado de dados, em que serd dada publicidade nos

termos do artigo 8°, inciso II, deste decreto;

¢) Nas hipoteses do artigo |1 deste decreto.

Paragrafo tinico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicagdo dos dados
pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e os 6rgdos e entidades
municipais deverdo observar os termos e finalidades constantes do ato de consentimento, sob
pena de responsabilizagdo em caso contrario.

Art. 13. A estrutura necessaria para a implantagdo e operacionalizagdo da LGPD no
Municipio obrigatoriamente contera indicag¢ao de:

I - 01 (um) Encarregado - Geral de Prote¢do de Dados do Municipio e respectivo
suplente, indicados pela Secretaria Municipal de Administragio e designado por ato do Chefe
do Poder Executivo;

II - Encarregados Setoriais de Protecdo de Dados e respectivos suplentes, indicados
formalmente pelos Orgdos e Entidades Municipais;

IIT - Comissdo Municipal de Protegdo de Dados (CMPD) composta por representantes,
titulares e suplentes, indicados pelos titulares das seguintes pastas:

a) 02 (dois) servidores da Secretaria Municipal de Administracdo;

b) 01 (um) servidor da Secretaria Municipal de Finangas.

c¢) 01 (um) servidor da Secretaria Municipal de Saude;

d) 01 (um) servidor da Secretaria Municipal da Familia e Desenvolvimento Social;
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e) 01 (um) servidor da Secretaria de Educacio e Cultura;

f) 01 (um) servidor da Agricultura e Meio Ambiente.

§ 1° A indicacdo dos Encarregados Setoriais de Prote¢do de Dados e dos componentes
da Comissdo Municipal de Protecdo de Dados (CMPD), bem como de seus suplentes, serd
feita por meio de indicagdo do titular do Orgdo ou Entidade ao Encarregado - Geral de
Proteg¢dode Dados do Municipio e a designacio sera efetivada por ato do Chefe do Executivo
Municipal.

§ 2° A Procuradoria Geral do Municipio prestara assessoria juridica necessaria a
Comissdo Municipal de Protecido de Dados (CMPD).

Art. 14. A funcdo de titular de Encarregado-Geral de Prote¢do de Dados, devera ser
ocupada exclusivamente por servidor estavel e efetivo, preferencialmente lotado na estrutura
organizacional da Secretaria Municipal de Administragéo.

§1° Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo a realizagdo de estudos e as
providénciasnecessarias para a cria¢do da estrutura do Encarregado - Geral de Protecdo de
Dados, de acordo com as normas legais aplicaveis e considerando o presente decreto.

§2° Fica a cargo de cada Orgdo ou Entidade Municipal, a designacio para a fungio
especifica de Encarregado Setorial de Proteg¢do de Dados.

Art. 15. Compete ao Encarregado - Geral de Protecdo de Dados do Municipio além das
atribuigdes ordinarias para o desempenho da funcdo previstas na Lei 13.709/2018 e demais
dispositivos deste decreto:

I - Atuar como canal de comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a
Autoridade Nacional de Proteg¢do de Dados (ANPD), cumprindo com atribui¢des constantes
em Norma Técnica especifica e com atribui¢cdes que possam vir a ser estabelecidas pela
ANPD;

IT - Elaborar a Norma Técnica contendo a regulamentacio especifica, bem como os
procedimentos para a prote¢do e tratamento de dados no ambito do Municipio de Capanema;

[T - Elaborar o Protocolo de Adequacédo e o Plano de Adequagdo para guiar os orgios
e entidades da Administragdo Direta e Indireta na adequagido a LGPD;

IV - Elaborar o Relatorio de Impacto a proteg¢@o de dados pessoais com a descrigido dos
processos de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos
fundamentais, bem como, as medidas ¢ salvaguardas ¢ mecanismos de mitigagdo de riscos;

V - Encaminhar a Norma Técnica referida no inciso 11 do caput deste artigo para analise
e aprovagido da Comissdo Permanente Municipal de Prote¢do de Dados (CPMPD);

VI - Comunicar a Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados a transferéncia de dados
pessoais a entidades privadas, sempre que informada pelos responsaveis de cada d6rgdo ou
entidade, desde que prevista em lei ou respaldada em contratos, convénios ou outros ajustes,
observadas as condigdes previstas no artigo 11, paragrafo Unico, deste decreto;

VII - Informar a Autoridade nacional de Prote¢do de Dados a comunicagdo ou o uso
compartilhado de dados pessoais de pessoas naturais ou juridicas de direito privado;

VIII - Encaminhar ao Chefe do Executivo as indicagdes dos Encarregados Setoriais de
Protecdo de Dados e dos membros da Comissdo Municipal de Prote¢do de Dados (CMPD),
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recebidas na forma do artigo 13 deste decreto;

IX - Encaminhar oficios e expedientes aos titulares das pastas dos Orgdos Municipais
destinatarios do presente decreto;

X - Encaminhar orientagdes e diretrizes acerca da matéria, que devem ser atendidas por
todos os servidores ¢ respectivos titulares das pastas nos prazos eventualmente por ele
consignados, sob penade responsabilizagio se do ndo atendimento resultar prejuizo ao

Municipio.

Art. 16. Compete aos Encarregados Setoriais:

[ - Elaborar o Plano de Adequagdo com o descritivo dos procedimentos, processos e
modelos de documentagdo especificas e medidas que serdo realizadas para adequar o orgdo
ou entidade por ele representado a Lei Geral de Protegao de Dados, com base no Protocolo de
Adequagdo elaborado pelo Encarregado - Geral de Prote¢do de Dados do Municipio,
observado o constante em Norma Técnica especifica;

IT - Implementar a adequacéo de seus orgaos e/ou entidades a LGPD, com base no Plano

de Adequagioelaborado na forma do inciso I do caput deste artigo.

Art.17. Compete a Comissdo Municipal:

[ - Analisar ¢ aprovar a Norma Técnica contendo a regulamentagdo especifica ¢ os
procedimentos para aprotegdo e tratamento de dados no ambito do Municipio de Capanema,
elaborada e encaminhada pelo Encarregado-Geral;

II - Atuar de forma deliberativa e consultiva quanto a qualquer assunto relacionado a
LGPD, demais leis que possam colidir com o tema prote¢do de dados e sobre este decreto.

Art. 18. A ndo observancia das normas e procedimentos constantes no presente decreto
ensejara a aplica¢do das normas disciplinares constantes no Municipio de Capanema, além
das cabiveis na esfera civel e penal, caso aplicaveis

Art. 19. A indicacao do Encarregado - Geral de Protegdo de Dados do Municipio e de
seu suplente referida no inciso I do caput do artigo 13 deste decreto, sera feita em ate 45 dias
contados da sua publicagao.

Art. 20. Os casos omissos deverdo ser dirimidos tendo em vista o contido na Lei
Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, ou outra que vier a substitui-la, sendo tal norma
legal fundamento de validade geral do presente decreto.

Art. 21. Este decreto entra em vigor na data de sua publica¢do oficial.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Capanema - Parand: Cidade da Rodovia
Ecologica - Estrada Parque Caminho do Colono, aos 14 dias do més de maio de 2025.

Prefeito Municipal )
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